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Buku ini memuat pengenalan dan panduan teknis Aplikasi
Dapodikdasmen \ersi 2019 mulai dari persiapan dan proses instalasi
serta deskripsi dari setiap perbaikan dan perubahan.

Buku ini dimaksudkan untuk memberikan kemudahan kepadgetugas
pendataan dan warga sekolah wng hendak mengimplementasikan
Aplikasi Dapodikdasmenversi 2019 secara mandiri di sekolah. Melalui
buku ini, diharapkan hathal yang terkait deng@n materi seputar
implementasi Aplikasi Dapodikdasmen \ersi 2019 dapat dipahami dan
dimaknai dengan mudah. Penyusunan buku ini merupakan upaya
strategis untuk memberikan kemwahan dalam memberikan informasi
yang luas kepaa petugas pendataantentang penggunaan Alikasi
Dapodikdasmen \ersi 2019 dalam bentuk panduan.

Panduan Aplikasi Dapodikdasmen versi 2019untuk menyamakan
persepsi dan pemahaman serta meberikan pedoman yarg jelas dalam
cara penginputan dalam pembaharuan yang terdapat dalam aplikasi

a.n. Direktur Jenderal
Pendidikan Dasar dan Menengal
Sekretaris Direktorat Jenderal

Dr. Sutanto, S.H., M.A
NIP 196401281998031001
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Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah bertugas
menyelenggarakan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang
pendidikan dasar dan menengah Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan.Dalam rangka menyelenggarakan dan mengelolaistem
pendidikan nasional, Kementerian Pendidikan dan Kebudayaaperlu
mengembangkan dan melaksanakan sistem informasi pendidikan
nasional yang memuat basis data pendidikan yangerbasis teknologi
informasi dan komunikasi, untuk mewujudkan basis data pendidikan
yang relasional sehingga mampu menghasilkan data untuk tiap entitas
pendidikan, serta menampung dan mengintegrasikan semua data yang
dihasilkan dari kegiatan pengumpulan data, perlu mancangdata pokok
pendidikan.

Data Pokok Pendidikandasar dan menengahadalah salah satu sistem
pendataan yang dikelola olehDirektorat Jenderal Pendidikan Dasar dan
Menengah yang memuat data satuan pendidikan, peserta didik, pendidik
dan tenaga kependidikan, dan substansi pendidikan yang disebut sebagai
entitas data, dan teus menerus diperbaharui secara daring. Hasil
pengumpulan data melalui Dapodik menjadi dasar diterbitkannya data
statistik pendidikan yang memberikan akses informasi kepada para
pemangku kepentingan

Sistem pendataan Dapdikdasmen pada tahun pelajaran 2018/2019
mengembangkan pembaruan Aplikasi Dapoddasmen versi terbaru
yang diberi nama versi2019. Secara sistem, pembaruan vers2019
disiapkan untuk dapat memenuhi kebutuhan pemanfaatan data dahun
pelajaran baru ini. Aplikasi Dapodiklasmenversi 2019 dikemas dalam
bentuk installer, sehingga perlu proses uninstal plikasi Dapodik versi
sebelumnya.



2y

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah

Aplikasi Dapodik

2018/2019 Ganjil

Registrasi

Gambar laman utama Aplikasi Dapodikdasmen

Pembaruan yang paling menonjolterlihat diantaranya penambahan

validasi untuk siswa yang berumur kurang dari 5 tahun 6 bulan,
pengaktifan isian tanggal mulai tugas dan TMT tugas pada tabel
penugasan untuk GTK nofinduk, validasi referensi pada menu validasi

lokal, danbeberapa pembaruan lainnya.



1.2 Alur Penggunaan Aplikasi

[ Undun s st/

‘Apakah terinstal
App versi lama?

Uninstall App
versi lama

Tidak

Unduh App
Dapodik versi 2019

Install App versi 2019

[ Registrasi & Login /

| Login H Registrasi Offline |

Panduan Aplikasi Dapodikdasmen Versi 2019

Perbaikan & Tambah Data ;

Dapodikdasmen

Perbarui Data Sekolah

- Periodik (terutama waktu penyelenggaraan dan
partisipasi BOS)

- Sanitasi

Perbarui Data Peserta Didik

- Tarik Peserta Didik (jika ada)

- PD Keluar (jika ada)

- Periodik Peserta Didik

- Isi Lintang dan Bujur Tempat Tinggal (zonasi)

Perbarui Data Rombongan Belajar

- Salin Data Rombel Reguler & Ekskul

- Salin Data Rombel Teori (khusus lintas minat
SMA)

- Salin Rombel Praktik (khusus SMK)

- Tambah Rombel SKS (khusus sekolah
penyelenggara SKS)

- Cek Kurikulum yang Dipilih

- Anggota Rombel

I

Perbarui Data Guru dan Tenaga Kependidikan

- Tambah/Tarik GTK Baru (jika ada)

- GTK Keluar (jika ada)

- Periodik GTK

- Isi Lintang dan Bujur Tempat Tinggal (zonasi)
- Cek Penugasan dan Tugas Tambahan

Perbarui Data Pembelajaran
- Siapkan Data (Pembagian Jam Mengajar)
- Isi Pembelajaran

Perbarui Data Jadwal
- Siapkan Data (Pembagian Jam Mengajar)
- Petakan Jadwal

l

Perbarui Data Sarana dan Prasarana

- Periodik Sarpras (Relasi dengan Blockgrant)
- Tambah/Hapus Sarpras (jika ada)

- Lengkapi Sarana Ruang Teori/Kelas (default)
- Lengkapi Isian Buku & Alat

Validasi Lokal

- Cek kembali isian data sekolah, peserta didik,
GTK, sarpras, rombongan belajar, pembelajaran
dan jadwal

- Sesuaikan dengan validasi terbaru pada aplikasi
dapodik versi 2019

Validasi & Sinkronisasi /

Cek Progres Pengiriman pada laman
hﬂn-”ﬂ:m il i .go.i




2.1 Persiapan Instalasi

Spesifikasi Minimum

Sesuai dengan juknis BOS pada Permendikbud No 1 Tahun 2018 tentang
spesifikasi komputer yang harus dimiliki, yaitu:

1) Processorintel core i3 atau yang setara

2) Memori standar 4 GB

3) Hard drive 120 GB SSD/500 GB HDD

4) Sistem Operasi windows 10

5) Aplikasi terpasang peramban web google chrome, mozilla firefox

Kode Registrasi dan Akun Petugas Pendataan

Sebelum memulai proses instalasfplikasi DapodikdasmenVersi 2019,
pastikan sekolahsudah memiliki kode registrasi dan akunyang akan
digunakan dalam proses instalasiKode registrasi diperoleh melalui
admin Dapodikdasmen Dinas Pendidikan Kab/Kota untuk jenjang
SD/SMP dan Dinas Pendidikan Provinsi untuk jenjang SMA/SMK/SLB.

Unduh Aplikas Dapodik

Aplikasi DapodikdasmenVersi 2019 saat ini tersedia dalam bentuk file
installer yang merupakan hasil perbaikan darpembaruan dari aplikasi
versi sebelumnya. Untuk mengunduh Aplikasi Dapoddasmen Versi
2019, lakukan langkahlangkah sebagai berikit:

1) Buka lamanhtiip./dapo.dikdasmen.kemdikbud.go.id/unduhan
2) Klik menu Unduhan
3) Klik Unduh Installer



http://dapo.dikdasmen.kemdikbud.go.id/unduhan
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/W\ Data Pokok Pendidikan Dasar dan Menengah
x@»;o | Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah
— Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Beranda Unduhan  Berita DataPokok ~  Progres Data ~  ValidasiData ~  Bantuan ~

M Beranda ~ Unduhan & »
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Gambar. H alaman unduh Aplikasi Dapodik  Versi 2019

GeneratePrefill Aplikasi Dapodik

Generateprefill merupakan tahapan untuk mengambildata sekolah dari
server agar dapatdiregistrasi di Aplikasi Dapodikdasmensecara offline
(dalam bentuk fail .prf). Generate prefillmerupakan data sekolah dari
hasil sinkronisasi terakhir.

Untuk meningkatkan keamanan dari segi pengguna, saat ini proses
generate prefilldapat dilakukan setelahpetugas pendataaimemasukkan
username, passwordyang benar dan kode registrasi Dapodiklasmen
sekolah yang aktif



APLIKASI PREFILL DAPODIK

MASUKKAN DATA ANDA

USER NAME

PASSWORD

KODE REGISTRASI

Gambar. H alaman aplikasi prefill

Sebelum masuk ke dalam pembahasan mengenai langkiamgkah
melakukan generate prefill sebaiknya petugas pendataanmengetahui
terlebih dahulu ketentuan-ketentuan umum, antara lain:

T

Generate prefilladalah tahapan untuk mengambildata sekolah
dari server agar dapatdiregistrasi di Aplikasi Dapodikdasmen
secaraoffline.

Data sekolah yang diambil adalah hasil sinkronisasi terakhir.
Masukkan username password dan kode registrasi sesuai di
aplikasi Dapodik

Jika ada penggantian petugas pendataan di sekolahode
registrasi, username dan password dapat diganti oleh admin
Dapodikdasmen di Dinas Pendidikan Kab/Kota untuk jenjang
SD/SMP dan Dinas Pendidikan Provinsi untuk jenjang
SMA/SMK/SLB.

Registrasi awal di aplikasi dapat dilakukan tnpa harus
menggunakan prefll. Dengan syarat harusterhubung internet
(online).



1 Jangan lakukan registrasi dengan menggunakasrefi// yang lama
(kadaluarsg). Jika ingin pindah ke komputer lain lakukan siklus
"sinkroni sasi > generate prefif/ulang" untuk mencegah duplikasi
data.

Selengkapnya,untuk memulai proses generate prefillsilakan lakukan
langkahrlangkah di bawahberikut:

1) Buka lamanhttp://dapo.dikdasmen.kemdikbud.go.id/unduhan
2) PilihmenuO$! 4! 02 %&), , 0

3) Pilih salah satu tautan unduhprefil/ dapodik yang tersedia.

4) Masukkan username password, dan kode registrasi.

Tautan prefill yang tersedia antara lain:

http://118.98.166.39/prefill_dikdasmen_201901
http://118.98.166.39/prefill_dikdasmen_201902
http://118.98.166.39/prefill_dikdasmen_201903
http://118.98.166.39/prefill_dikda smen_201904
http://118.98.166.60/prefill_dikdasmen_201901
http://118.98.166.60/prefill_dikdasmen_201902
http://118.98.166.60/prefill_dikdasmen_201903
http://118.98.166.60/prefill_dikdasmen_201904
http://118.98.166.81/prefill_dikdasmen_201901
http://118.98.166.81/prefill_dikdasmen_201902
http://118.98.166.81/prefill_dikdasmen_201903
http://118.98.166.81/prefill_dikdasmen_201904
http://202.43.72.194/prefill_dikdasmen_201901
http://202.43.72.194/prefill_dikdasmen_201902
http://202.43.72.194/prefi |l_dikdasmen_201903
http://202.43.72.194/prefill_dikdasmen_201904
http://118.98.166.87/prefill_dikdasmen_201901
http://118.98.166.87/prefill_dikdasmen_201902
http://118.98.166.87/prefill_dikdasmen_201903
http://118.98.166.87/prefill_dikdasmen_201904
http:/ /118.98.166.83/prefill_dikdasmen_201901
http://118.98.166.83/prefill_dikdasmen_201902

=4 =4 4 8 8 -5 -9 _9_9_9_9_-°2_9_292_-°2_-2_-29_-2°_-2_-2_-1-°2_-2-
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1 http://118.98.166.83/prefill_dikdasmen_201903
1 http://118.98.166.83/prefill_dikdasmen_201904



USER NAME
PASSWORD

KODE REGISTRASI

Gambar. Form ulir prefill

Username dan password yang digunakan untuk mengunduh prefill
merupakan data pengguna yang terdaftar di server pusatlika terdapat
ketidaksesuaian data ketika melakukan prosegenerate prefill segera
lakukan konfirmasi dengan admin Dapodikdasmen Dinas Pendidikan
Kab/Kota untuk jenjang SD/SMP dan Dinas Pendidikan Provinsi untuk
jenjang SMA/SMK/SLB.

APLIKASI PREFILL DAPODIK

I | ot2 Bandung, Prov. Jawa Barat

eksekusi tabel peserta_didik

(]

MASUKKAN DATA ANDA

USER NAME
PASSWORD e

KODE REGISTRASI

Gambar. Proses generate prefill

Setelah berhasil memasukkamsername password, dan kale registrasi,
El Bener® Aundgu @doses selesai.
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+1 BEoBwn/@acd A AT @il terdebut di drive C\ dengan nama
Al 1T ARO OPOAEEI |1 L AADPT AEEG6 8

DATA SATUAN PENDIDIKAN YANG BERHASIL DIBUATKAN FILE PREFILL

SMP NFCFRT 3 SATARMESE Langgo, Kab. Manggarai, Prop. Nusa Tenggara Timur
)

’ & Kembali

7
“\

1. Mst Wilaa 3795
2. Lembaga Akreditasi 2
£ Jenis Prasarana 1
4. Jurusan 1
5 Jenis Hapus Buku 5
6. Mata Pelajaran 11
7. Jenis Kepanitiaan 1
8. Jenis Ks 7
=l Peran 3
10 . Pekerjaan 2
11 . Bank 136
iz . Alazan Layak Pip 11
13 . Tahun Ajaran i
14, Semester 5
15 . Kurikulum 48
16 . Jenis Sarana 17
17 . Jabatan Tugas Ptk 7

Gambar. Unduh prefill

Clipboard Organi Mew
&« v 4 » ThisPC 2| Local Disk (C) » prefill_dapodik |

# Quick access =  475ed62b7c0c78700400cdb3d2ed8cd3.prf
I Desktop P Type: FileType_en_U5_default
Documents 4
4 Downloads 4
[&=] Pictures -
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Gambar. Unduh prefill  dan car a penempatan di folder prefill_dapodik
Pengaturan Waktu padaoKputer
Langkah selanjutnya melakukan pengaturan waktu pada kompter. Hal

ini penting dilakukan untuk memastikan proses sikronisasi data
berjalan lancar.Selengkapnya silakan ikuti langkalHangkah berikut:

Klik waktu yang terdapat ditzaskbar 1 ET E EAT AT AAxAE h
AT A OEI A OAOOET cbOds8

July 2016

Su Mo

Gambar. Pengatu ran waktu dan tanggal

4AIl PET T AT O AAOA AT A OEIi A OAOOET cOh
dengan waktu saat ini.

Date and time

10:40 PM, Friday, July 15, 2016 :
Change date and time

Set time automatically
@ o

Set time zone automatically

@ Off Time
Change date amy'

Time zone

Date

July v 15

(UTC+07:00) Bangkok, Hanoi, JaKarta

Gambar. Rincian pengaturan dan tanggal
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Selanjutnya, pastikan zona waktu yang dipilirsesuai dengan wilayah
setempat. Contoh untukpengisian zona waktu WIB (Waktu Indonesia
Barat) pilih zona waktu (UTC+07:00 Bangkok, Hanoi, Jakarta).

Time zone

(UTC+07:00) Bangkok, Hanoi, Jakarta s

Gambar. pengaturan zona waktu

Program Bngamanan dinonaktifkan

Agar proses instalasi aplikasi Dapodik dapat berjalan dengan lancar,
beberapa progran pengamanan perlu dinonaktifkan, contohnya:

1 Deep Freeze: harus dinonaktifkan.

1 Antivirus yang membuat service database tidak berjalan
sebagaimana seharusnya misalnya Avast, Avira, Symantec, Antivir
harus dinonaktifkan atau dihapus. Antivirus yang disaran&n
yaitu Windows Defender atau Microsoft Essentials. Antivirus ini
dapat diunduh di laman resmi Windows dan tidak berbayar.

1 Windows Firewall dinonaktifkan jika ingin menggunakan entri
data dengan menggunakagaringan. Cara menonaktifkannya

@ Customize Settings
g

« « 4 @@ » ControlPanel » System and Security » Windows Firewall » Customize Settings vio

Customize settings for each type of network
You can modify the firewall settings for each type of network that you use.
Private network settings
o (O Turn en Windows Firewall
Block all inceming connections, including those in the list of allowed apps
Notify me when Windows Firewall blocks a new app

g @ Turn off Windows Firewall (not recommended)

Public network settings

v (O Turn en Windows Firewall

Black all incoming connections, including those in the list of allowed apps

Notify me when Windows Firewzll blocks a new app

g (® Turn off Windows Firewall (not recommended)

Gambar. Menonaktitkan firewall

12
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Menyiapkan Kode Registrasi Aplikasi Dapodik

+1T AA OACEOOOAOE AAAI AE OEOI AEo OT 001
registrasi diterbitkan oleh Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan
Menengah bagi sekolah yang telah terdaftar di PDS® dan memiliki
NPSN. Kode registrasiidapat dari dinas kabupaten/kota (KK-DATADIK)
atau dengan cara login ke laman SDM di
http://sdm.data.kemdikbud.go.id. Jika belum memiliki akun di
http://sdm.data.kemdikbud.go.id, maka petugas pendataan di sekolah
harus segera melakukan registrasi dengan melampirkan surat tugasnya
sebagai Petugas Pendataan Dapodik.

Setelah  mengambil kode registrasi sekolah dari laman
http://sdm.data.kemdikbud.go.id maka pastikan kode registrasi
tersimpan dan tercatat dengan baik serta tidak
membagi/memberitahukan kode registrasi ini pada pihak yang tidak
berkepentingan, jadi kode registrasi sifatnydRAHASIA

Untuk sekolah baru dan belum memiliki lode registrasi,prosedur untuk
memperoleh kode registrasi Aplikasi Dapodikyaitu:

1 Sekolah harus telah memiliki NPSN yang diterbitkan oleh PDSR

1 Petugas pendataan melakukan registrasi atau mendaftar di laman:
http://sdm.data.kemdikbud.go.id dengan melampirkan Surat
Tugas atau SKPenugasan Petugas Pendatadfile dalam bentuk
* pdf).

1 Petugas pendataan dapat mengecek status approve atau
persetujuan dari admin di PDSHK.

1 Jika statusnya telah digenerate, maka petugas pendataan dapat
melihat dan mengambil Kode registrasi pada laman
http://sdm.data.kemdikbud.g0.id sebagaimana dijelaskan di atas.

14
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2.2 Langkah -langkah Instalasi Aplikasi Dapodik

Setelah semua tahapan persiapan instalasi dilakukan, maka langkah
selanjutnya melakukan instalasi dengan menjalddan file full installer
yang telah diunduh Panduan ini menggunakarAplikasi Dapodik Versi
2019. Proses instalasi dengan status normal akan berlangsung cukup
lama yaitu sekitar 15 menit. Selengkapnya ikuti langkaHangkah sebagai
berikut:

Siapkan file installer yang sudah diunduh. Sebelum melakukanstalasi,
sangat disarankan untuk menutup program lainnya.

| ~ = | Dapodik 2019
Home Share View

&« v > This PC > Downloads * Dapodik 2019
A ” - - )
# Quick access [1 Name Date modified Type Size
m Desktop =% Dapodik_2019 8/16/2018 1259 PM  Application 62,288 KB

& Downloads

= Documents

Gambar. Fail installer

+1 EE CATAA E£EEI A ET OOAI 1 AOh EEEA 1 O1 A<
untuk komputer dengan sistem operasi windows dengan versi tertentu,

ET EE 0201 SeladjuthyaAdidan sditampilkan tampilan jendela
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Gambar. Jendela instalasi Dapodik
0OAAA EAT AAT A PAOEAT EEAT DPAOOGAOOEOAT h

Gambar. Perjanjian persetujuan

3AT AT EOOT UA PAAA EAT AAT A OOEI EE 11
akan mengarahkan lokasi instalasi dO # Rfogram Files(x86)\$ ADT AEE
OEI EE O, AT EOOOS

EAO
08
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